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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: OR09528  

Delodajalec: MŠO: 5883288000 šifra SKD: 84.110  Splošna dejavnost javne uprave 
MESTNA OBČINA NOVO MESTO
Seidlova cesta 1 
8000 NOVO MESTO

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5538  NOVO MESTO 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  SVETOVALEC ZA KOMUNALNI PRISPEVEK - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  - IZVAJANJE NALOG Z DELOVNEGA PODROČJA,
 - POMOČ PRI PRIPRAVI OSNUTKOV PREDPISOV IN DRUGIH ZAHTEVNEJŠIH GRADIV Z DELOVNEGA 
PODROČJA,
 - ZBIRANJE, UREJANJE IN PRIPRAVA PODATKOV ZA OBLIKOVANJE ZAHTEVNEJŠIH GRADIV,
 - SAMOSTOJNO OBLIKOVANJE MANJ ZAHTEVNIH GRADIV S PREDLOGI UKREPOV,
 - VODENJE UPRAVNIH POSTOPKOV NA I. STOPNJI,
 - IZVAJANJE PREDPISANEGA PISARNIŠKEGA POSLOVANJA,
 - SAMOSTOJNO OPRAVLJANJE DRUGIH NALOG PO NAVODILU NADREJENEGA.
 

Izobrazba po Klasius:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd.,  
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  7 mesecev Poskusno delo:  ne 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  - opravljeno obvezno 
usposabljanje za imenovanje v naziv;  v kolikor  usposabljanja nima opravljenega, bo moral izbrani kandidat, v 
skladu s prvim odstavkom 89. člena ZJU, najpozneje v enem letu od sklenitve pogodbe o zaposlitvi opraviti.  - 
opravljen strokovni izpit iz upravnega postopka; v kolikor  strokovnega izpita iz upravnega postopka nima 
opravljenega,  ga bo moral izbrani kandidat opraviti v skladu s 3. odstavkom 31. člena Zakona o splošnem 
upravnem postopku, najkasneje v treh mesecih od sklenitve delovnega razmerja.            Želeno znanje:                
. poznavanje upravnega poslovanja. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  SILVA VOVKO, 041 383 361, mestna.obcina@novomesto.si 
Kontakt delodajalca za BO:  SILVA VOVKO, 07 39 39 220, mestna.obcina@novomesto.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 8.9.2022 Datum objave v prostorih zavoda: 8.9.2022
Rok za prijavo kandidatov: 16.9.2022


