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Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto

Občinska uprava
Direktorica občinske uprave

Številka:               023-0004/2026
Datum: 7. 1. 2026

POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Na podlagi Pravilnika o finančnem poslovanju Mestne občine Novo mesto, št. 007-0001/2023-
3, z dne 1. 8. 2023, ki ga je naročnik sprejel v skladu z določili drugega odstavka 2. člena 
Pravilnika o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora javnih financ 
(Uradni list RS, št. 72/02) in 27. člena Statuta Mestne občine Novo mesto (DUL, št. 14/19-
UPB1 in 13/25), naročnik poziva vse zainteresirane ponudnike, da oddajo svojo ponudbo.

Naročnik: Mestna občina Novo mesto

Predmet naročila: Zbiranje ponudb za izdelavo spremljanja medijev za obdobje od 1. 2. 2026 
do 31. 12. 2026 

Merilo za oddajo javnega naročila: najnižja ponudbena cena 

Pogajanja: da

Pogoji za sodelovanje: Cena storitve je odvisna od mesečne količine najdenih objav in se 
oblikuje po ceniku, ki ga ponudnik predlaga na podlagi ocene števila objav.

Ponudnik bo spremljal naslednje medije:
- tiskani mediji: komplet tiskanih medijev po referenčnem seznamu naročnika,
- radio in televizija: komplet tiskanih medijev po referenčnem seznamu naročnika (prepisi 

radia in televizije, ki so daljši od 30 minut, so predmet dodatnega naročila),
- internetni mediji: komplet internetnih medijev po referenčnem seznamu naročnika.

Poleg spremljanja klasičnega nabora medijev ima naročnik v skladu z referenčnim seznamom 
vključeno tudi spremljanje lokalnih medijev. Nabor spremljanja medijev se lahko v dogovoru 
med naročnikom in ponudnikom spreminja na dnevni ravni.

Država spremljanja: Slovenija

1. Mediji spremljanja:
- tiskani,
- radio in televizija,
- internet.

Spremljanje medijev se vrši po priloženem seznamu izvajalca.

2. Teme spremljanja: 
- Mestna občina Novo mesto,
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- Gregor Macedoni,
- občinska uprava Mestne občine Novo mesto,
- Jana Bolta Saje,
- Sara Tomšič, 
- Urban Kramar.

Teme spremljanja se lahko spremenijo ob soglasju naročnika in izvajalca.

Ponudnik naročniku zagotavlja:
- strokovno spremljanje medijev iz referenčnega nabora po dogovorjenih kriterijih,
- arhiv objav (KlipingMAP) ter dostopna gesla in uporabniška imena znanj,
- distribucija e-zbirke na izbrane e-naslove,
- spreminjanje tem in medijev spremljanja.

Ostale storitve lahko ponudnik izvede le v primeru dodatnega pisnega naročila.

Rok za izvedbo naročila: od 1. 2. 2026 do 31. 12. 2026

Način in rok plačila: enkrat mesečno, 30. dan od prejema pravilno izstavljenega eračuna 

Rok za oddajo ponudbe: 13. 1. 2026 do 13.00

Način in kraj oddaje ponudbe: na e-naslova: mestna.obcina@novomesto.si in 
sandra.borsic@novomesto.si z oznako »PONUDBA – SPREMLJANJE MEDIJEV, št. 023-
0008/2026»

Ponudba mora obsegati:
1. Ponudbo
2. Izjavo o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika
3. Predračun 
4. Izjavo gospodarskega subjekta
5. Osnutek pogodbe

Naročnik bo za izvedbo naročila z izvajalcem sklenil pogodbo.

Dodatne informacije v zvezi z naročilom:
- kontaktni osebi: mag. Sandra Boršić 
- e-naslov: sandra.borsic@novomesto.si
- telefonska številka: 07/39 39 253

Naročnik bo obvestilo o oddaji naročila posredoval po elektronski pošti vsem ponudnikom, ki
bodo pravočasno oddali ponudbo, zato morajo ponudniki v svoji ponudbi obvezno navesti 
elektronski naslov ponudnika.

Naročnik si pridržuje pravico, da iz razlogov na strani naročnika ne izbere nobene izmed 
predloženih ponudb.
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PRILOGE:
1. Obrazec 1: Ponudba
2. Obrazec 2: Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika
3. Obrazec 3: Predračun
4. Obrazec 4: Izjava gospodarskega subjekta
5. Obrazec 5: Osnutek pogodbe

                   Doc. dr. Jana Bolta Saje,
                      direktorica
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