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POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Mestna občina Novo mesto v skladu s 16. členom Pravilnika o finančnem poslovanju Mestne 
občine Novo mesto, št. 007-0001/2023, z dne 1. 8. 2023, poziva vse zainteresirane ponudnike, 
da oddajo svojo ponudbo.

1. Naročnik:
Mestna občina Novo mesto, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto. 

2. Predmet naročila: 
Predmet naročila je vodenje postopkov javnega naročanja. Naročnik bo naročil izvedbo največ 
petih postopkov javnega naročanja, pri čemer si pridržuje pravico naročiti manjše število postopkov.
 

3. Pogoji za sodelovanje:
Ponudnik mora za izvedbo naročila zgotoviti najmanj enega strokovnjaka, ki ima najmanj 5 let 
delovnih izkušenj na področju vodenja postopkov javnega naročanja, pri čemer se obdobje 
izkušenj presoja na dan izteka roka za oddajo ponudb. 

4. Način in rok plačila:
Rok plačila je 30 dni od dneva uradnega prejema pravilno izstavljenega e-računa. 
 

5. Merilo za oddajo javnega naročila:
Merilo za izbor ekonomsko najugodnejše ponudbe je najnižja ponudbena cena za izvedbo 
posameznega postopka javnega naročanja.

6. Pogajanja:
Naročnik si pridržuje pravico do izvedbe pogajanj. Ponudniki, ki bodo oddali ustrezno 
izpolnjeno ponudbo, bodo preko elektronskega naslova pozvani na oddajo končne ponudbene 
cene.

7. Rok za izvedbo naročila: 
Izvajanje storitev se začne z dnem izdaje naročilnice in traja do porabe predvidenih sredstev 
oziroma najdlje do 31. 12. 2026. Naročnik bo posamezne dokumentacije za pripravo in izvedbo 
postopkov javnih naročil izvajalcu posredoval postopoma, glede na potrebe in prioritetni vrstni 
red naročnika. Izvajalec je dolžan posamezni postopek javnega naročila voditi in izvesti brez 
nepotrebnega odlašanja ter v najkrajšem možnem roku, ob upoštevanju veljavne zakonodaje, 
zahtevnosti posameznega naročila in rokov, ki jih določi naročnik.
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8. Ponudba mora obsegati:
- izpolnjen obrazec: ponudba, 
- izpolnjen obrazec: ponudbeni predračun,
- izpolnjen obrazec: izjava o delovnih izkušnjah, 
- izpolnjen obrazec: izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika.

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati izpolnjene, podpisane in žigosane vse obrazce 
razpisne dokumentacije. 

9. Naročnik bo za izvedbo naročila izdal: 
Naročilnico.

10. Rok za oddajo ponudbe: torek, 7. 7. 2026, do 12. ure.

11. Način in kraj oddaje ponudbe:
Podpisano in žigosano ponudbo posredujete na elektronski naslov: 
mestna.obcina@novomesto.si s pripisom »Vodenje postopkov javnega naročanja«.

Upoštevane bodo vse pravilno izpolnjene ponudbe in priloge k ponudbam, ki bodo prispele do 
roka za oddajo ponudbe. 

12. Dodatne informacije v zvezi z izdelavo ponudbe dobite na naslovu naročnika:
- kontaktna oseba: Ana Avsec
- e-naslov: ana.avsec@novomesto.si
- telefonska številka: 07/39 39 334.

Naročnik bo obvestilo o oddaji naročila posredoval po elektronski pošti vsem ponudnikom, ki 
bodo pravočasno oddali ponudbo, zato morajo ponudniki v svoji ponudbi obvezno navesti 
elektronski naslov ponudnika. 

Naročnik si pridržuje pravico, da ne izbere nobenega ponudnika. 

  Pripravila:                                                                                                                                                   

Priloge:
- obrazec ponudba, 
- ponudbeni predračun,
- izjava o delovnih izkušnjah,
- izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika.

Ana Avsec
podsekretarka – občinska odvetnica

              dr. Jana Bolta Saje
         direktorica občinske uprave
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Vročiti:
- ponudnikom po e-pošti,
- objava na spletni strani Mestne občine Novo mesto 
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